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План методической работы
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	№ п/п
	Содержание работы
	Способы организации.
	Сроки
	Ответственный

	1    Управление образовательным учреждением.

	1
	Итоги работы м/к за 2019-2020 учебный год, планирование работы на новый учебный год.  
	Заседание м/к 
Отчет 
	август
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	2
	Утверждение плана работы м/к на 2020-2021 уч. г. Обсуждение и утверждение графика проведения открытых уроков и недель профессионального мастерства,  графика консультаций, график о взаимопосещении уроков.
	Заседание м\к
	сентябрь
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	3
	Создание и обновление методических папок
	Заседание м/к
	сентябрь
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	3
	Обсуждение требований к оформлению методических уголков учебных кабинетов, составление паспорта кабинета.

	Заседание м/к
	Сентябрь
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	4





	Совершенствование учебно-планируюшей документации:
-корректировка, внесение изменений в содержание;
-обновление используемых технологий;
- совершенствование форм контроля.
Рассмотрение и утверждение учебно-планирующей документации для по дисциплинам, МДК, учебной и производственной практике по профессиям тех. цикла.
Рассмотрение и утверждение учебно-планирующей на заочном отделении. 
Исследование и разработка учебно-планирующей документации согласно новых ФГОС по профессиям «Автомеханик», «Сварщик (электросварочные и газосварочные работы)», «Электромонтёр по ремонту и обслуживанию электрооборудования», ПМ, МДК, корректировка и доработка имеющихся  программ подготовки квалифицированных рабочих и служащих.
	Заседание м/к, обмен мнениями.
	Октябрь-декабрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла, мастера, председатель м/к.

	5
	Корректировка рабочих программ в соответствии с требованиями ФГОС и профессиональных стандартов по профессиям «Автомеханик», «Сварщик (электросварочные и газосварочные работы)», «Электромонтёр по ремонту и обслуживанию электрооборудования»
	Заседание м/к, обсуждение
	сентябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	6
	Разработка и совершенствование имеющихся методических рекомендаций по выполнению различных видов аудиторной и внеаудиторной учебной работы обучающихся и студентов: практических занятий, курсовых работ (проектов), производственной практики, выпускных квалификационных работ и др. в соответствии с требованиями ФГОС СПО, работа по совершенствованию комплексно-методического обеспечения. Разработка тем для самостоятельной работы обучающихся по дисциплинам технического цикла.
	Отчёт членов М/К
	Каждый месяц
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	7
	Доработка и совершенствование контрольно-оценочных средств, для оценки   формирования компетенций, приобретаемого практического опыта, знаний и умений в соответствии с ФГОС
	Отчёт членов М/К
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	8
	Психолого-педагогические требования к проверке, оценки и учету знаний, умений, профессиональных компетенций и практического опыта обучающихся.
	Заседание м/к, обсуждение
	октябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	9
	Анализ учебно-методического обеспечения дисциплин, учебной практики профессионального цикла. Работа преподавателей по составлению диагностических карт комплексно методического обеспечения, МДК, дисциплин,  учебной практики.
	Отчет преподавателей, мастеров 
	 декабрь, май.
	Председатель м/к, члены м/к

	10
	Соблюдение единого орфографического режима при оформлении журналов.
	Заседание м/к
	Сентябрь
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	11
	Составление и утверждение графика проведения диагностических контрольных работ в группах  II курса, организация  работы по ликвидации  пробелов  знаний обучающихся. 
	Заседание  м/к, справка.
	сентябрь 
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	12
	Утверждение графика контрольных работ за I полугодие. 
	Заседание м/к, отчет
	Декабрь, июнь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	13
	Отчет преподавателей о выполнении графика контрольных, практических, лабораторных работ.
	Отчет мастеров, преподавателей с представлением документации
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	14
	Сравнительный анализ итогов I полугодия по дисциплинам тех. цикла с результатами прошлых лет.
	Заседание м/к
	Январь 
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	15
	Отчет преподавателей по выполнению программ по дисциплинам, МДК,  учебной практике на конец учебного года по профессиям тех. цикла.
	Отчет  мастеров п/о, преподавателей на заседании м/к
	Июнь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	16
	Составление графика контрольных работ за II полугодие и их утверждение.
	Заседание м/к
	Апрель
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	17
	Рассмотрение и утверждение тем письменных экзаменационных работ выпускных групп по профессиям тех. цикла
	Засед. м/к, обсуждение
	октябрь
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели.

	18
	Рассмотрение и утверждение разработанной документации по производственной практике 
	Заседание м/к, отчет мастеров п/о
	март
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	19



	Взаимопосещение уроков преподавателями  с последующим обсуждением на м/к- реализация образовательных программ ФГОС нового поколения.
	Заседание м/к, обмен мнениями
	В течение года
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	20
	Итоги образовательного процесса за II полугодие и год, определение уровня сформированности ОК и ПК, прогнозирование результативности дальнейшего обучения, выявление недостатков в работе.
	Заседание м/к
	Июнь 
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	   2.Материально-техническая база.

	1

	Информация преподавателей об учебно-методическом обеспечении кабинетов, лабораторий и мастерских.
	Заседание м/к
	Октябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	2

	Обсуждение требований к оформлению кабинетов, лабораторий и мастерских, методических уголков, плана-паспорта кабинета, лабораторий и мастерских.
	Заседание м/к
	Октябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	3
	Отчёт преподавателей о пополнении кабинетов, лабораторий и мастерских дидактическим материалом.
	Заседание м/к
	Апрель
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	4
	Отчёт преподавателей и мастеров п/о о работе кабинетов, лабораторий и мастерских.
	Заседание м/к
	Май
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	5
	Пополнение учебно-материальной базы  кабинетов лабораторий и мастерских 
	Отчёт на заседании м/к
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	6
	Развитие фонда электронных учебников и учебно-методических материалов на электронных носителях.
	Отчет на заседании м/к
	В течение года
	Члены м/к, заведующие кабинетами, лабораториями, администрация образовательного учреждения.


	   3. Содержание профессионального образования и его учебно - методическое обеспечение.

	1




	Разработка новых и корректировка действующих рабочих программ  по основным вопросам организации и осуществления образовательного процесса, рецензирование рабочих программ. Разработка  УМК для заочного отделения по специальностям.
Разработка методических рекомендаций по выполнению контрольных работ на заочном отделении.
	Заседание м/к, обсуждение
	сентябрь, октябрь
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	
2
	Разработка  программ подготовки специалистов среднего звена в соответствии с укрупненными группами подготавливаемых профессий квалифицированных рабочих и служащих  
	Заседание м/к, обмен мнениями. Отчет на заседании м/к
	В течение года
	Члены м/к, администрация образовательного учреждения.

	3
	Пополнение кабинетов учебно-методической литературой
	Заседание м/к, обмен мнениями
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	4
	Анализ состояния   КОС по предметам технического цикла (совершенствование контрольно-оценочных средств, для оценки формирования компетенций)
	Заседание м/к, отчет преподавателей
	ноябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	5
	Разработка и совершенствование  фонда оценочных средств  по дисциплинам  технического цикла.
(предоставление готового материала, с последующим обсуждением)
	Заседание м/к,
	В течение первого полугодия.
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	6
	Совершенствование методических рекомендаций по выполнению внеаудиторной учебной работы обучающихся, лабораторных и практических занятий.
	Заседание м/к, отчет преподавателей.
	Ноябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	7
	Самообразование педагога как фактор повышения профессиональных компетенций.
	Отчет по темам самообразования.
	Май - июнь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	8
	Результаты повышения квалификации педагогов.
	отчет
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	4 Воспитательная работа и социализация личности.

	
1
	Организация работы с обучающимися, имеющими повышенную мотивацию к учебно-познавательной деятельности.
	Заседание м/к
	Ноябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
2
	Организация самостоятельной работы обучающихся (формы, виды работ, накопительный материал, образцы выполнения).
	Отчёт

	По плану
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	3
	Организация работы по предупреждению и преодолению пробелов знаний обучающихся, имеющих низкую мотивацию к учебно-познавательной деятельности.
	Заседание м/к
	Октябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	4

	Отчет преподавателей  о внеклассной работе с учащимися по дисциплинам и ПМ
	Заседание м/к
	По графику 
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	5
	Проведение внеклассных мероприятий в рамках предметных недель.
	Творческий отчет на заседании м/к
	апрель
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	  5.Организация  образовательного процесса.
	

	
1
	Совершенствование  работы  по  проведению  экзаменов (квалификационных)    по    результатам    освоения    профессиональных модулей. Рассмотрение и утверждение экзаменационного материала.
	Заседание м/к, обсуждение
	Октябрь, март
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
2
	Внедрение   современных   технологий   и   передового   педагогического опыта.   
 Работа с молодыми преподавателями	
	Заседание м/к, обсуждение
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
3
	Организация работы преподавателей по темам самообразования, составление и утверждение графика работы по темам самообразования.
	Заседание м/к
	Сентябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
4
	Актуализация использования в учебном процессе педагогических технологий, направленных на формирование профессиональных компетенций обучающихся
	Заседание м/к
обсуждение
	ноябрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
5
	Организация и проведение предметных недель и недель проф. мастерства по дисциплинам и профессиям технического цикла. 
	Справка
	В течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
6
	Организация методического и информационного обеспечения по разработке контрольно-оценочных средств в обучении.
	Заседание м/к
обсуждение
	Сентябрь-декабрь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	7
	Участие членов м/к в методических неделях, проведение открытых уроков в рамках методических недель
	Проведение открытых уроков
	В течение года, согласно плану
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
8
	Реализация компетентностного подхода в обучении через применение современных  педагогических технологий.
	Заседание м/к, обсуждение
	в   течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
9
	Подготовка информационных материалов для сайта техникума  о работе методической комиссии.
	Заседание м/к, творческий отчет
	апрель
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	
10
	Реализация компетентностного подхода в обучении через применение современных  педагогических технологий.
	Заседание м/к, обсуждение
	в течение года
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	11
	Разработка и пополнение портфолио преподавателей  в электронном виде.
	Заседание м/к, отчет
	В течение года, отчет в мае.
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	12
	Проект как форма самостоятельной работы студента.
	Заседание м/к
	Сентябрь отчет в конце года. 
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	13
	Подготовка методических разработок для размещения на сайте техникума 
	Заседание м/к
	Январь, февраль
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	16
	Анализ результативности работы м/к за год, постановка задач на новый учебный год.
	Заседание м/к
	Июнь
	Преподаватели спец. дисциплин технического цикла.

	  6. Сетевое взаимодействие

	
1
	Использование в образовательном процессе дистанционных форм обучения
	Заседание м/к, отчет членов м\к
	В течение года
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	
2
	Организация участия обучающихся в мероприятиях развития научной, творческой и инновационной деятельности молодежи 
	Заседание м/к, отчет членов м\к
	В течение года
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	
3
	Информационное наполнение, систематическое обновление, дальнейшее совершенствование сайта техникума
	Заседание м/к, отчет членов м\к
	В течение года
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели

	
4
	Создание и пополнение  мини-сайтов преподавателями и мастерами п/о, как одной из форм сетевого взаимодействия
	Заседание м/к, отчет членов м\к
	В течение года
	Председатель м/к, мастера п/о, преподаватели





