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общие положения
1.1. I{астоящее Полохсение об организации образовательной леятельности flo
образовательным программам среднего профессионатьного образования по заочпой форме
(далее - Положение) разработано в соответствии с Законом РФ кОб образовании в
Российской Федерации> от 29.12.1 2 Nq 273 -ФЗ, Приказом Министерства образования и науки
Российской Федерации от 14 июня 2013 г. N 464 г. Москва <Об 1тверждении Порядка
организации и осуществления образовательной деятелькости по образовательным
програ-N.{мам среднего профессионального образования), зарегистрироваfiном в Минюсте РФ
З0 июля 2013 г., письмом Минобразоваrlия России от З0 декабря 1999 года N9 16-52-290
инl16-1З кО рекомендациях по организации учебтrого процесса по заочной форме обучеtrия
в образовательных упреждениях среднего профессиональтtого образования>, федцеральными
государствеItпыми образовате:rьньтми стандартами среднего профессиоrlалыrого
образования (далее - ФГОС СПО), Уставом ГБПОУ РО (1'МП'Г> (даllее - Техникум),
1.2. Заочrrая форма обучения призваяа обесrте.tить реализацию rrрав гракдан на поJrysение
среднего профессионального образования без отрыва от производства.
1.З. Учебно-воспитательный процесс при заочной форме обучения организуется в
соответствии с требованиями ФГОС СПО, учебных планов, рабочих программ,
1.4. При реализации программы fiодготовки специалистов средЕего звена (далее - ППССЗ)
по специ€lIьностям по заочной форме обучения 'Гехникум обладает правом выбора методов
и форм оргавизации учебно-методической и воспитательной работы.
1.5. Руководство оргаIлизацией образоваr:ельного процесса rrри заочяой форме обучеяия
осуlцествляет завелующий, назначаемый директором Техникума из числа работников,
имеIощих высrrrее образоваЕие и оt,tыт учебно-восrrитателыrой и методической работы.
1 .6. Заведуто шlий выпоllняет с.llе/_(},юпIи о фуякции :

- осущесвляет перспектив}Iое и текущее плаIrироваlIие;
- cocTaBJuIeT графики учебшого pollecca по специальностям, расписа}Iия занятий учебных
груIтп и контролирует их выполнение;
- контролирует посещаемость учебньж занятий обучающимися отделения, успеваемость;
- обеспечивает проведение консультаций, обзорных и установочньн занятий,
практических залятий, курсовых работ, промеrкуточной аттестации, государатвенной
итоговой аттестации;
- контролирует выполнение графиков сдати контрольных работ, к}рсовых проектов, работу
обучающихся в период прохождения производственной практики;
- обеспечивает организацию выполнения выпускяых квалификационных работ,
прохождение у{ебной и лроизводственной практики, выдачу документов государственного
образца;
- контролирует качество преполаваЕия учебных дисциIIJIин и ме)IQlисциплинарных курсов в

составе профеосиоuальяых модулей, выпоJIнение учебных плаяов, календарно-тематических
планов учебных дисциплин;
- проводит рекламную кампаI{иIо по обеспсчениlо приема по специальностям;
- закJlючает договоры на обучение, контролирует RытrолвеЕие договоров, в том числе по
оплате обучения;
- осупIествJIяет деятельность по движению контиягента, перевод, отчисление,
восстановлепио, обучающихся в соответствии с Уставом и локаJlьными актами Техникума;
, обеспечивает собrполение труловой и учебпой дисциплины на заочном отделепии;
- ведет )л{ет работы по отделению и оформление журнала по движению контиягента
заочного отделения, ж}т)нала учёта домашних контрольньtх работ, rкурнала учета справок-

вызовов, а также готовит все виды утебной док}ментации и отчетности.
2, Оргапизация учебного процесса

2.1 основной формой организации образовательного процесса в ГБПоУ Ро <ТМПТ> на
заочIlом отделении (далее-Отделение_) является лабораторно-экзаменационная сессия (далее-



Сессия).
Сессия обеспечивает управлеIlие уlебной деятельпостью обулающегося заочuой формы
обучения и проводится с целью определения:
- полноты теоретических знаний гrо дисциплиЕе, профессионаьному модулю учебной и
про изводсl вен ной практики:
- уровня сформированности умений примонять лолученвые теоретические знания
профессиональные навыки при решении практических задач и выполнении лабораторных
работ;
- IJаJIичия )мений самостоятельной работы с учебlrой литератlрой учебно-методическими
маtериалами;
- соответствия уровня и качества fiолготовки выпускника ФI-ОС СIIО по сlIециi}J]ьности.
2.2 Сессия фиксируется в каtlендарном учебном графике.
Сессия в пределiL\ отводимого Tra неё обrrlей продолжиT,ельтlости времени разделена на З

части (периодов сессии), I1ериодичносrъ и сроки проведения сессии устававливаются
календарIIым учебным tрафиком.
2.З Установочные занятия могут проводиться в пачале каждого курса обучения.
Продолжительность установочных занятий определяется Техникумом, а отводимое на них
время включается в обпцую продолжителыIос]:ь сессии на данном курсе>

2.4 Дисциплияы, М,ЩК по ко,l,орым планирlтотся .пабораторные работы и практические
занятия, а такя(е их объемr,r, определяIотся Федераrrьными государственными
образователыльтми стандартами, учебпыми пла}Iами.
2.5 Учебная группа мо}кет быть разделена на подгр}ппьт численностью не менее 8 чел. с

целью создания организаIIионЕо-оfiтимil,lьных условий для проведения лабораторньтх работ
и практических занятий в споциаJIьньш лабораториях Техник}ма.
2.6 Техникрл вправе перепести Еа самостоятельяое выполнение часть практичеСких ЗаНЯТИЙ

расчётно-оrrисательного характера, зilпlенить отдельные лабораторные работы на
практические занятия.
2.7 Курсовыс проектIп (работы) выIlолняIотся в строгом соответствии с учебным п.паном

специаIьЕости, рабочей проrраммой по дисциплино или профессиоt алытому модулю.
2.8 Содеря<анием KlpcoBoгo лроекта (работы) должно способсrвовать выработке
определен}Iых компетенtlий и развитию }Iавыкоl] и умений п)"тем решения конс,гр}кторских
или (и) техполоIическИх задач, проtsедеfiиЯ расчетов, оформлеuия графической части

11роекта, а также подго1овке обучающихся К 1Ворllескому реше}Iию копкре1нь]х задач при
выпоJIнеflии выпускноЙ квалификациояноЙ работы (ВКР).
2.9 Консультации могуТ быть групповыми, инди видуаJIь}lыми. Консультаlии tlo всем

дисциплинам, изу{аемьlм в текущем учебном году, плаяируются из расчета 4-х часов в год
fiа к111кдого обуrающегося и могуТ проводиться как в период сессии, так и вмежсессиOнное

время.
2.10 Формы текущего, промежуIочного и итогового конц)оля зI{апии опредеJUIIотся

улебньпr планом,
i.l l по дисциllлияам, по которым не предусмотрены экзамеFIы, курсовой rrpoeKT (работа),

IIроводится зачет иJIи Шфференцированный зачет за счет времепи, отводимого ва изучепие

данrrой дисtlип:rиrrы.
2.12 В межсессионпый период выIIолняIотся конц)ольные работы (домашпие), количество

коl,орых в учебном r,оду не более деся,l,и, а ло отдезrьпой дисци]]Jrине не более двух,
2.13 практика является обязательным р.lзделом ппссз. она представляет собой вид

утебноЙ деятельности, Напразленной на формирование, закрепление, рiввитие практичесkих

навыков и компетенций в процессе выполнения определенных видов раоот, связанных с

будущей профессиональной деятельяостью. При реализации ппссз предусматривается

лебная и производственнаJl (по профилю специа-пьtлости) и производственнаJI

(преддиплом ная) праl<тики.

2.14 Учебная и производсlъеннаJI Irрактика (rro профилю специаJIьности) реаJIи3),ются

обучающимсЯ сil}dостоятольнО, Дтгестация по итога:r.л учебноЙ прiжтики и производственной

,rpbnr"*" (по гrрофилю сttециалытос,ги) проводится в форме собеседоваlтия в Техtтикуме при



предоставлении аттестациоfiного листа соответствlтощих организаций. По результатам
прохояцения учебной и производственrrой практики (по профилю специальности)
оформляется ведомость дифференцироваIrного зачета.
3.15 Производственнrш trрiжтика (преддипломная) является обязательной для всех
обучающихся, проводится после последней сессии с цредставлением подтверждalющих
документов (дневник, отчет, аттестациопнr,rй лист) и посlrедlrощей защиrой в Техникуме в

форме собеседования. По результатам прохождения производственяой практики
(trреддиrrломrrой) оформляется ведомоOть дифференцироваIIноIо зач9та.
3.1б I'осударственIlая итоговаrI аттестация (да,лее - I'ИД) выпускника Техниttума является
обязательной и осуществляется посJIе освоеItия образовате.:rьrтой програlrлмы в IIолЕом
объеме, Государственная итоговiul аттестация включает подготовку и защиту выпускной
квалификаrlионной работы (дипломнм работа, дипломный проект). Обязательное
требование - соответствие тематики выпускной квалификационвой работы содержанию
одного или нескольких профессиональных модулей. ГИА осуrцествляется государственпой
экзаменационной ttомиссией в соответствии с полоя(ением о выпускной квалификационной
работе.

3. Порялок дсйствяй

3.1. /{ля обуIения по заочной форме в ГБIlОУ РО (TМПТ> по зfu{влениJIм зачисJuIются
лица, имеющие oc}IoBнoe общее и.;lи средIее общее образовалrие.
3.2. Лицам, обучающимся по заочной форме, выдаются студенческий билет и зачетная
книжка установленI{ого образца.
3.3 Нормативный срок освоения основной профессиональной образовательной программы
по заочной форме олределяется ФГОС СПО по специапьностям:
38.02.04 Коммерция (по отраслям);
2З.02.З Техническое обслуживание и ремонт автомобильного TpalrcпopTa.
3.4. ,Щля лиц, имоющих профессиональное образование или стаж практической работьт по
профилю специальности, а таюке родственной ей, лродолжительность обучения MorKeT
быть сокращена по отношению к нормативному сроку обутения по очной форме обучевия
rre более .leM на 1 год rla заочпой форме при обязательной реализации Ф]-оС CllO, В этом
случае Техникум разрабатывает инливидуаJIьць]е плаFIы, как дJul отдельtlых обуrаощихся,
так и 7ця всей учебной группы.
3.5. Учебный процесс по заочпой форме обучения орга}Iизуется в соответствии с графиком

уrебного процесса. В графике учебного процесса, разрабатываемом на уlебный год,
опредоJIяются сроки и IцодолrltиlеJIьность проведения сессий, учебной . и тlроизводственной

рактики, государствен}Iой итоговой аттестации.
3,6. Учебные пJIаны llo сIlециальпосIи и график учебного tlроцесса разрабатываются
заместителями директора по учебной и учебяо-производственной работе, заведlтощим
заочным отделением и ).тверждаются директором Техникума.
3.7. Наименование профессиональных модулей и междисциплинарных к}рсов в их составе,
наименование учебиых дисциплиtl и их группировка по циклам идентична учебным планам

для очной фоfмы обучения.
3.8. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки обуrающегося при освоеIlии
ГТПССЗ по заочной форме составляет 160 академических часоts в год; в эту тrагрузку не
вхолит учебная и производственная прчrктики в составе профессиона-,rьных модулей.
Продоlrжительность обязательrrьгх учебrтьтх (аулиторlтьтх) заня,гия Ее лоJIя(на ПРеВЫШаТЬ 8

часов в дснь. Для .llиц, обучалощихся по ПIIССЗ, количество экзамеI{ов в Irроцессе

промежуточной а,ггестации не должно превьпflа]:ь 8 экзамепов в учебном го/Iу, а количество
заче.гов/аифференцированных зачетов - 10. В 1тазанные числа не входят экзамеItы и зачеты
по физической культуре.
з.9. начало учебпого года определяется учебным планом, но не может устанавливаться



позже 01 декабря. Окончание учебяого года оtlределяется учебным пла}Iом по
специальностям для заочной формы обlчения (далее - учебньтй план), который
разрабатывается на основе ФГОС СПО и у.rебного плана оqной формы обуrения.
З.10. Основной формой организации утебного процессапо заочной форме является
лекционно-экзаменаLIио}lн aш сессия.
3. 1 1 . Видами учебтrой деятельIJости при заочной форме обуления являIотся:
- обзорные и устаl!овочпые зацятия;
- лекционные занятия;
- IlрактиtIеские занятия;
- вь]гIоJIнение курсовых работ (проектов);
- промежуточная аттестация;
- консультации;
- уrебная и производствонная (профессиональная) практика;
_ государственная итоговая аттестация.
З.i2 На каждый уrебньтй курс разрабатывается к.rлендарвый график учебного процесса
(График), в котором JказаЕь] наименование учебных дисциплин, междисциплинарных
курсоts в соответствии с требоваtrиями ФГОС СПО, виltы текущого коЕтроля и
промея<уточной аттестации, сроки о9воепия IIПССЗ, I"рафик разрабатывается завед}тощим
заочным отлеJrеЕием, }творждает9я директором Техпикума и выдается (высылается)
студентам в начале кiDкдого уrебного года.
З.lЗ Вьпrолнение к}рсовой работы (проекта) рассматривае],ся как вид учебной работ:ы по
обrцепрофессиоцilльным дисLlиплинам и профессиоuzuIьным модуJulм и реализуется в

предепах времени, отведенного на их изучение. На рецензирование к}рсовой работы
отводится 1 час.
3.14 Чис:rенiтость обучаlощихся в 1^rебтлой группе при финаtlсироваяии ло.tlготовки за счет
бюллtетных ассигнований по заочной форме получения образования устаяавливается ло 25
чеJlовек.
3.i5 По заJIвле!{ию обучающихся, пер9веденных с очной формы обучения на заочную,
переведённьш иJlи восстаповленных с одной IIПССЗ на другlто; переведенных или
зачисленIJых в Техникум из других организаций высlпего или среднего профессиона,rьного
образования (далее CfIO и ВПО); зачисленFIых в Техникум для пол)лIения второго среднего
rrрофессиоtlа.ltьного обрtвования или 11срвого 11осл9 поJIучения выспlего образования мояtет
быть проведена процедура гrерезачёта и переtлтестации дисциплин, изу{енных на
предшествуюrцем этапе высшего или средlего профессиона:lьного образоватlия.
Обучающиеся , имеющие перезачёты или переаттестации ряда дисциплиIJ 1"lебного плаr:а,

освобоrкдаются от повторного ,lз.vn.rc$ия соответствующей дисциплияы и могут не посещать
занятиrr Tlo перезачтёlтным и /изrи переаттестовaцII{ым дисциплинaм.
З.16. Обучатощимся, выполняющим График, предоставляется право на дополнитеJIьный
оплачиваемый отпуск }Ia осIIовании слравки-вызова устzlновJ]енного образца.
Общая продолжительЕость дополнительного оплачиваемого отпуска на l-x-4-x куроах - 40
календарных дней,
3.17. Справка-вызов высылается обучающимся за две Еедели до начала сессии при условии
сдачи всех домаIпних коптрольньtх работ, предусмотренных учебным графиком.

,Щопускается выдача справки-вызова в первьтй день сессии.
з.18, Справки-вызовы для дополнительных оплачиваемьlх отпусков регистрируются в

ж}рнале регистрации справок.
3.19. Обуrающимся, не выполнивlпим по уважительным fiричшлам график учебного
процесса к начаIу сессии (медицинские показания, производственная необходимость,
семейные обстоятельства), поilтворжденных документtIльпо, устаIJавJIивается другой срок ее

прохождения, при этом за обучаюlrlимся сохраняется право r{a дополнительный
оп:rачиваемый отIIуск, llрсдусмотренrtый па ,I(zlяную сессию. l]epeHoc срока сессии

оформляе,гсЯ прикавоМ по Техникуму. flля обучаюrrtегося разрабатывается и}Iдивидуа,rьный

rрафик (карта) учебного процесса на уrебный го.тд (семестр) и вы.цается и}IдивидуаIьн.L{



ведомость на сдачу экзамеяов и зачетов.
3.20. Обучаrощийся имеет право присутствия на сессии без справки-вызова. В этом случае
он допускается к выполнению графика учебного процесса без предоставления ему
дополнительI.1ого оплачиваемого отпуска.
3.2l. ,Що начала 0ессии составляется расписание в соответствии с г{ебЕыми графиками
Техяикума.
3.22. !опуск к экзамену или зачеry по rIебной дисциплине и междисциплинаряому курсу
решается завед}тощим отделением, исходя из наличия зачтенной домашней контрольной

работы, курсовой работьт (проекта), практических работ.
3,23. Лица, обучающиеся на платной договорной основе, предоставляют квитанцию об
оплате стоимости обрения за семестр. Обучающиеся, не оплатившие стоимости обуления,
к сдаче экзаменов и зачетов не доflускаются.
3.24. По окончаЕии сессии соOтавляется сводная ведомость итоговых оценок по группам,
проводится анализ результатов, устанавJIиваются причияы невыпопнения учебного графика,
принимаются меры по ликвидации задолженностей.
3.25. Обучаrощиеся, не сдавшие экзаменационнуIо сессию, либо пол}^rившие
неудовлетворительную оценку, обязаны ликвидировать возltикшу}о задолженность в

установленные Технитtумом сроки.
З.26, Справrtа-подтверждение выдаетOя обучающимся, ус[ешно выполнившим 1"тебный
план по сдаче экзаменационной сессии.
З.27. По окончании обучения обучающимся вь]дается документ об образовании

установленной формы при условии успешной государственной итоговой аттестации,
3,28. !ругие вопросы, связанные с организацией ),Iебного процесса по заочной форме
обучеиия, реш]аются в техникуме в соответстI]ии с действующим зако]lодательством.
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